Muzeum
Jozefa Pitsudskiego
w Sulejéwku

Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejowku
zatrudni osobe na stanowisko:

specjalista/specjalistka ds. organizacji eventow
Do zakresu obowigzkéw poszukiwanego pracownika bedzie naleze¢ w szczegdlnosci:

e kompleksowa organizacja wydarzen komercyjnych w Muzeum,

e koordynowanie wynajmu powierzchni na poziomie formalnym oraz
organizacyjnym,

e obstuga wydarzen komercyjnych réwniez na etapie realizacji,

e kontakt z klientem w zakresie realizacji wydarzen komercyjnych,

e tworzenie raportéw i weryfikowanie dokumentéw zwigzanych z realizacjami

e realizacja postepowan zakupowych,

e obstuga urzadzen audio-video wykorzystywanych podczas wydarzenn w Muzeum,

e nadzér nad kalendarzem wydarzen wewnatrz muzealnych oraz zewnetrznych
organizowanych w Muzeum na potrzeby dziatu administracji w systemie lksoris,

e obstuga wystawy Statej Muzeum Jézefa Pitsudskiego w systemie Tucan Nest,

e udziat w dziataniach organizacyjnych na rzecz Muzeum realizowanych przez dziat
administracji,

e realizowanie innych zadan wyznaczonych przez kierownika dziatu.
Wymagania:

e doswiadczenie w organizowaniu wydarzen komercyjnych, eventdw,

e udokumentowane doswiadczenie na stanowisku koordynatora, managera
wydarzen,

e doswiadczenie w obstudze systemdw audio-wizualnych,

e znajomos$¢ pakietu MS Office 365,

e znajomosc¢ jezyka angielskiego,

e doktadnos¢, sumiennosé, samodzielnos¢ w wykonywaniu zadan,

e umiejetnos$é planowania i zdolnosci organizacyjne,

e komunikatywno$é i umiejetnosc pracy w zespole.
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Oferujemy:

e stabilne warunki zatrudnienia (umowa o prace na peten etat),
e ciekawg prace w nowym kompleksie muzealnym w Sulejéwku,
e mozliwos¢ rozwoju zawodowego.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie zestawu nastepujacych dokumentow:

curriculum vitae

e list motywacyjny, zawierajgcy opis dotychczasowych doswiadczen zawodowych

e skan podpisanego oswiadczenia o przetwarzaniu danych osobowych (w
zataczeniu)

e dokumentacja potwierdzajgca doswiadczenie

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie dokumentéw aplikacyjnych na adres:
rekrutacjia@muzeumpilsudski.pl w terminie do 31 marca 2022 roku. W tytule

wiadomosci prosimy wpisaé: ,Specjalista ds. organizacji eventow”. Zastrzegamy
sobie prawo do skontaktowania sie tylko z wybranymi osobami. Dane osobowe
zbierane sg wyfacznie dla potrzeb niniejszego procesu rekrutaciji.
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