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Muzeum
Jozefa Pitsudskiego
w Sulejowku

REGULAMIN KURSU DLA PRZEWODNIKOW W MUZEUM JOZEFA
PILtSUDSKIEGO W SULEJOWKU

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy regulamin (dalej ,Regulamin”) okresla zasady ,Kursu dla przewodnikéw”, nazywanego dalej
Kursem, ktdrego organizatorem jest Muzeum Jozefa Pitsudskiego w Sulejéwku, z siedzibg 05-070 Sulejowek,
przy alei Jozefa Pitsudskiego 29, wpisanym do rejestru instytucji kultury, wspdétprowadzonego przez Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz Fundacje Rodziny Jézefa Pitsudskiego, pod numerem RIK 80/2008,
numer NIP 8222284551, zwane dalej ,Muzeum”.

Kurs przeznaczony jest dla osdb, ktére chcg uzyskad certyfikat przewodnika Muzeum Jézefa Pitsudskiego w
Sulejéwku i chcg oprowadzaé¢ Odwiedzajgcych po kompleksie muzealnym w Sulejéwku.

Kurs dla kandydatow na przewodnikéw jest prowadzony przez Dziat Obstugi Odwiedzajgcych we wspétpracy z
dziatami: Edukacji, Badarn Naukowych oraz Wystaw i Popularyzacji Nauki.

Warunkiem przystgpienia do kursu jest pozytywna weryfikacja formularza zgtoszeniowego. Po zgtoszeniu
kandydatury na kurs, formularze sg oceniane przez komisje ztozong z pracownikdéw merytorycznych Muzeum. O
zakwalifikowaniu sie lub o braku zakwalifikowania sie na kurs przewodnicki kandydaci zostang powiadomieni w
wiadomosci mailowej, nie pdzniej niz na 7 dni przed pierwszymi zajeciami Kursu. Wzér formularza zgtoszeniowego
na kurs jest zawarty w Zatgczniku nr 1 niniejszego Regulaminu.

Za udziat w kursie dla kandydatéw na przewodnikéw Muzeum obowigzuje optata w wysokosci 250 zt.

Warunkami udziatu w kursie jest pozytywna kwalifikacja formularza zgtoszeniowego oraz wniesienie optaty, o
ktdrej mowa w ust. 5., nie pdzniej niz na 5 dni przed pierwszymi zajeciami Kursu - liczone od zaksiegowania
wpfaty.

Dyrektor Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejéwku ma prawo zwolni¢ z optat za kurs kandydatéw wedtug wiasnej
decyzji.

Kurs dla kandydatéw na przewodnikéw odbywa sie w weekendy marca oraz kwietnia. Sesje zaje¢ koriczy egzamin
teoretyczny, przeprowadzony nie pdzniej niz w ostatnim dniu kwietnia.

Zaliczenie z wynikiem pozytywnym egzaminu teoretycznego upowaznia do przystgpienia do egzaminu
praktycznego. Zaliczenie z wynikiem pozytywnym obu tych egzamindw upowaznia do otrzymania certyfikatu
przewodnika Muzeum, uprawniajgcego do oprowadzania Odwiedzajgcych w kompleksie muzealnym w Sulejéwku
po wystawie statej ,Dla Rzeczypospolitej. Jézef Pitsudski 1867-1935”, dworku ,,Milusin” z ogrodem historycznym
oraz po wystawach czasowych.

Kandydat na przewodnika ma mozliwos¢ fakultatywnego udziatu w jednodniowym kursie przewodnickim w
oddziale Muzeum w todzi (,BIBULA” — TAJINA DRUKARNIA Jézefa i Marii Pitsudskich) oraz do uzyskania uprawnien
do oprowadzania gosci po tym obiekcie. Wiedza potrzebna do uzyskania uprawnien weryfikowana bedzie na
podstawie dodatkowych pytan na egzaminie teoretycznym. Kandydat na przewodnika sam optaca przejazd do i z
oddziatu.
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§2
ZASADY ORGANIZACII KURSU

Kurs sktada sie z wyktaddéw prowadzonych przez pracownikdw merytorycznych Muzeum, sesji z kuratorami galerii
wystaw oraz z innymi pracownikami Muzeum.
Szczegdtowy harmonogram zajec zostanie przedstawiony kandydatom najpdzniej w dniu pierwszego spotkania.
Muzeum zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w harmonogramie. O wszelkich zmianach kandydaci
beda informowani bez zbednej zwtoki.
Podczas kursu sprawdzana bedzie lista obecnosci. Dopuszczalna jest nieobecnos¢ maksymalnie podczas 2 dni
szkoleniowych. Nieobecnos¢ powyzej 2 dni szkoleniowych skutkowac bedzie niedopuszczeniem do egzaminu
teoretycznego.
W dniu pierwszego spotkania uczestnicy kursu otrzymajg wytyczne dotyczgce wymagan w zakresie wiedzy
historycznej, wraz z obowigzkowg i rekomendowang bibliografi3. Muzeum dostarcza materiaty z zakresu
koncepcji i zawartosci galerii. Uczestnikdw kursu obowigzuje opanowanie we wtasnym zakresie wiedzy
dotyczacej epoki i biografii Jézefa Pitsudskiego. Uczestnicy kursu sg zobowigzani do pozyskania dostepu do
materiatéw bibliograficznych we wiasnym zakresie.
Po ukonczeniu sesji zaje¢ na wystawie statej , Dla Rzeczypospolitej. Jozef Pitsudski 1867 — 1935” oraz w dworku
»Milusin” wraz z ogrodem historycznym, uczestnicy kursu sg uprawnieni do podejscia do egzaminu
teoretycznego z wiedzy o wystawie statej, dworku ,, Milusin” i kompleksie muzealnym w Sulejéwku oraz z
wiedzy historycznej. Egzamin bedzie mie¢ forme pisemng i bedzie weryfikowaé znajomosé przyjetej podczas
kursu wiedzy na podstawie zajec i przedstawionej przez Muzeum bibliografii. Prég zdawalnosci egzaminu
teoretycznego to 80%.
Zaliczenie egzaminu teoretycznego lub teoretycznego poprawkowego z pozytywnym wynikiem uprawnia do
przystgpienia do egzaminu praktycznego.
Egzamin praktyczny ma ponizszy przebieg.
a. Egzamin przeprowadza Komisja Egzaminacyjna ztozona co najmniej z trzech pracownikéw merytorycznych
Muzeum, z czego jeden z nich petni role Przewodniczagcego Komisji.
b. Kandydat w obecnosci Komisji losuje galerie, w ktérej bedzie przeprowadzony egzamin.
c. Komisja podaje typ grupy odbiorcéw, do ktérej bedzie kierowana narracja przewodnicka oraz okresla czas, w
ktdrym kandydat musi przedstawi¢ galerie.
Egzamin jest przeprowadzany w jezyku polskim.
Komisja ocenia tres¢ merytoryczng wypowiedzi, sposéb komunikacji, technike oprowadzania oraz
dostosowanie narracji do wskazanej grupy odbiorcéw.
f. Komisja prezentuje wynik egzaminu praktycznego po naradzie wewnetrznej.
g. Przewodniczacy sporzgdza protokdt z egzaminu praktycznego i daje kandydatowi informacje zwrotng wraz z
oceng koncowa.
Termin egzaminu praktycznego bedzie ustalony z kandydatem na przewodnika, nie pdzniej niz trzy miesigce od
daty zakonczenia kursu przewodnickiego.
Kandydat ma prawo przystgpic¢ do jednej poprawki egzaminu teoretycznego i do jednej poprawki egzaminu
praktycznego w uzgodnionym terminie.
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§3
PROPONOWANE ZASADY WSPOtPRACY PRZEWODNICKIEJ

Tylko osoby, ktére posiadajg certyfikat przewodnika Muzeum, majg prawo do obstugi przewodnickiej w

kompleksie muzealnym w Sulejéwku.

Certyfikat przewodnicki po zdanym egzaminie praktycznym jest wazny przez 24 miesigce, liczac od daty egzaminu

praktycznego.

Przedtuzenie waznosci certyfikatu o kolejny okres 24 miesiecy jest mozliwy po ponownej weryfikacji, opisanej w

§2 ust. 6.

Muzeum przewiduje nastepujgce zasady wspotpracy z certyfikowanymi przewodnikami:

a. na podstawie umowy zlecenia zawartej pomiedzy przewodnikiem na swiadczenie ustug przewodnickich,
zawartej pomiedzy Muzeum a certyfikowanym przewodnikiem (umowa zostanie podpisana po
przeprowadzeniu zapytania ofertowego przeprowadzanego pod koniec kazdego roku kalendarzowego). Na
podstawie ustalonego grafiku przewodnicy otrzymujg grupy do oprowadzania. Liczba uméw i zlecen zalezy
od ilosci grup zainteresowanych ofertg oraz dyspozycyjnosci przewodnika. W tej formule Muzeum
posredniczy w optaceniu ustugi przewodnickiej lub edukacyjnej;

b. w ramach wtasnej dziatalnosci przewodnickiej. Swiadczenie ustug przewodnickich nastepuje po uzgodnieniu
terminu z Muzeum. Muzeum nie posredniczy w nawigzaniu kontaktu z grupami. Aby oprowadzi¢
wtasng grupe przewodnik zobowigzany jest do skontaktowania sie z Dziatem Obstugi Odwiedzajacych, ktéry
poinformuje o dostepnych terminach i wprowadzi rezerwacje do systemu.

Przewodnicy zobowigzani sg do przestrzegania zapiséw umowy ze Zleceniodawca oraz Regulaminu nadawania

uprawnien i wspoétpracy przewodnikéw certyfikowanych, Regulaminu rezerwacji oraz sprzedazy oferty Muzeum

Jozefa Pitsudskiego w Sulejowku, Regulaminu zwiedzania, uczestnictwa w wydarzeniach stacjonarnych i online

organizowanych przez Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejéwku i Standardéw Ochrony Matoletnich. Kazde

naruszenie postanowien ww. regulamindw zostanie odnotowane przez osoby zajmujgce sie organizacjg pracy
przewodnikow. 3-krotne naruszenie postanowien ktéregokolwiek z ww. regulaminéw w okresie obowigzywania
umowy bedzie traktowane jako razgce naruszenie postanowiert umowy ze Zleceniodawcy oraz skutkowac bedzie
natychmiastowym zerwaniem warunkow umowy (odstgpieniem od umowy w trybie opisanym w par. 8 umowy ze

Zleceniodawcg).

Pracownicy Dziatu Obstugi Odwiedzajgcych oraz innych dziatéw Muzeum mogg przeprowadzac superwizje w

tracie oprowadzania grupy bez wczesniejszej zapowiedzi.
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84
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych
kandydatéw (uczestnikow kursu) na przewodnika Muzeum

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej ,,RODO”) informujemy, ze:

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejowku reprezentowane przez
Dyrektora (zwanego dalej: ,Muzeum”). Mozna sie z nami skontaktowa¢ listownie, wysytajac pismo na adres Muzeum:
ul. Aleja Pitsudskiego 29, 05-070 Sulejowek, za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail:
muzeum@muzeumpilsudski.pl lub telefonicznie, pod numerem: +48 (22) 778 80 88;

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (zwanego dalej: ,10D”), z ktdrym mozna sie skontaktowad
w przypadku jakichkolwiek pytan lub uwag dotyczacych przetwarzania danych osobowych i praw przystugujgcych
Panstwu na mocy przepiséw o ochronie danych osobowych wysytajgc email na adres: rodo@muzeumpilsudski.pl lub
listownie na adres Muzeum.

. Cele przetwarzania Panstwa danych osobowych oraz podstawa prawna:

a. realizacja zgtoszenia i jego procedowanie na podstawie udzielonej zgody — art. 6 ust. 1 lit. a) RODO,

b. przeprowadzenie kursu na przewodnika Muzeum i jego udokumentowanie zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b) RODO,

c. promocja dziatalnosci Muzeum i jego partneréw zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) RODO,

d. obrona praw i dochodzenie roszczen przez Muzeum w zwigzku z prowadzong przez niego dziatalnoscia jako
realizacja prawnie uzasadnionego interesu Muzeum zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

. Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom, ktére administrator upowaznit lub ktérym powierzyt

przetwarzanie danych (art. obstuga prawna, podmioty swiadczgce obstuge serwerdw, poczty elektronicznej, ustugi
pocztowe) oraz organom uprawnionym z mocy prawa.

. Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej w

rozumieniu art. 4 pkt 26 RODO.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres przez 5 lat liczac od korica roku, w ktérym kandydat ukoriczyt kurs
dla przewodnikow Muzeum lub do czasu wygasniecia obowigzkéw przechowywania tych danych wynikajgcych z
przepiséw prawa, w tym przepiséw podatkowych, a takze do czasu uptywu terminu przedawnienia ewentualnych
roszczen wynikajgcych ze zgtoszenia, a w przypadku zgody do momentu wycofania udzielonej zgody.

. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, przystugujg Panistwu prawa do:

a. dostepu do tresci danych osobowych i ich sprostowania,
b. Zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
C. whniesienia sprzeciwu,
d. cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody wyrazonej przed jej cofnieciem,
e. przenoszenia danych do innego administratora,
f. wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych
przypadkach, w tym do profilowania.
Podanie przez Paristwa danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do realizacji celéw wymienionych
w pkt. 3). Brak podania danych osobowych uniemozliwi udziat w kursie.
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§5
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszelkie uwagi i pytania dotyczace niniejszego Regulaminu nalezy przesytaé na adres email:
przewodnicy@muzeumpilsudski.pl.

2. Czescig powyzszego Regulaminu jest Zatgcznik nr 1: Formularz zgtoszeniowy na kurs przewodnicki w Muzeum
Jézefa Pitsudskiego w Sulejéwku.

3. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu
cywilnego oraz inne stosowne przepisy prawa polskiego.
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Zatacznik nr 1

Kurs szkoleniowy na
Przewodnika/Przewodniczke Muzeum

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY
Formularz nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng na adres e-mail:

przewodnicy@muzeumpilsudski.pl

1. Osoba aplikujaca

Imie i nazwisko

Drugie imie

Adres korespondencyjny

Adres e-mail

Nr telefonu

2. Wyksztatcenie (w tym studia licencjackie, magisterskie, podyplomowe i doktoranckie)

Nazwa uczelni lub | Kierunek Rodzaj studidow Rok ukonczenia* Uzyskany stopien
szkoty (L — licencjackie, naukowy/tytut
M - magisterskie,
P - podyplomowe,
D - doktoranckie)

*Jezeli sy Panstwo w trakcie studidw, prosimy wpisa¢ zwrot ,,w trakcie” oraz planowang date ukonczenia
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3. Doswiadczenie zawodowe*

Muzeum
Jozefa Pitsudskiego
w Sulejowku

Miejsce pracy (np. | Zajmowane Najwazniejsze Terminy (prosze podac daty rozpoczecia i
instytucje, stanowisko obowiazki zakonczenia pracy na danym stanowisku)
muzea...)

*Prosimy uwzglednié prace (zwigzane z zawodem przewodnika, z pracg z ludzmi itp.) wykonywane na umowe o prace,
umowe-zlecenie lub umowe o dzieto, a takze prowadzone w ramach wtasnej dziatalnosci oraz informacje o adekwatnych
dla ogtoszenia wolontariatach i stazach

4. Znajomos¢ jezykéw obcych (prosimy o wymienienie wytacznie jezykdw znanych na poziomie pozwalajagcym

oprowadzaé¢ w danym jezyku)*

Jezyk obcy

Uzyskane certyfikaty

* Komisja rekrutacyjna zastrzega sobie prawo do wgladu w certyfikaty

5. Ukonczone kursy/szkolenia (np. kursy: przewodnickie, z zakresu edukacji, szkolenia zwiekszajace umiejetnosci

trenerskie oraz interpersonalno-komunikacyjne, kursy z zakresu historii)*

Nazwa szkoty/instytucji

Ukonczony kurs/szkolenie

Zdobyte umiejetnosci

*Komisja rekrutacyjna zastrzega sobie prawo do wgladu w dokumenty potwierdzajgce ukoriczenie kursu/szkolenia
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6. Pytania otwarte

Dlaczego Pan/Pani chce zosta¢ przewodnikiem Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejéwku?

Jakie posiadane umiejetnosci, cechy predysponujg Pana/Panig do pracy w roli przewodnika/przewodniczki
muzealnej?

Dlaczego interesuje Pana/ Panig tematyka zwigzana z J6zefem Pitsudskim?

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) RODO wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym

formularzu przez Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejéwku, w celu przeprowadzenia i udokumentowania rekrutacji na kurs
oraz udokumentowania przebiegu kursu.

Zostatam/em poinformowany, iz podanie ww. danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do realizacji celu
gtéwnego, a zgode na ich przetwarzanie moge wycofa¢ w dowolnym momencie, lecz wycofanie zgody nie wptywa na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie mojej zgody przed jej wycofaniem.

Miejscowos........ccueennne. ,dnia e,

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych
kandydata (uczestnika kursu) na przewodnika Muzeum

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej ,,RODO”) informujemy, ze:

1. Administratorem Panistwa danych osobowych jest Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejowku reprezentowane przez
Dyrektora (zwanego dalej: ,Muzeum”). Mozna sie z nami skontaktowac listownie, wysytajgc pismo na adres Muzeum:
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ul. Aleja Pitsudskiego 29, 05-070 Sulejéwek, za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail:

muzeum@muzeumpilsudski.pl lub telefonicznie, pod numerem: +48 (22) 778 80 88;

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (zwanego dalej: ,10D"), z ktéorym mozna sie skontaktowac

w przypadku jakichkolwiek pytan lub uwag dotyczacych przetwarzania danych osobowych i praw przystugujgcych

Panstwu na mocy przepiséw o ochronie danych osobowych wysytajgc email na adres: rodo@muzeumpilsudski.pl lub

listownie na adres Muzeum.

Cele przetwarzania Paniistwa danych osobowych oraz podstawa prawna:

e. realizacja zgtoszenia i jego procedowanie na podstawie udzielonej zgody - art. 6 ust. 1 lit. a) RODO,

f. przeprowadzenie kursu na przewodnika Muzeum i jego udokumentowanie zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b) RODO,

g. promocja dziatalnosci Muzeum i jego partneréw zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) RODO,

h. obrona praw i dochodzenie roszczen przez Muzeum w zwigzku z prowadzong przez niego dziatalnoscig jako
realizacja prawnie uzasadnionego interesu Muzeum zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom, ktére administrator upowaznit lub ktérym powierzyt

przetwarzanie danych (m.in. obstuga prawna, podmioty swiadczace obstuge serwerdw, poczty elektronicznej, ustugi

pocztowe) oraz organom uprawnionym z mocy prawa.

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panistwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej w rozumieniu

art. 4 pkt 26 RODO.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres przez 5 lat liczac od korica roku, w ktérym kandydat ukoriczyt kurs dla

przewodnikdw Muzeum lub do czasu wygasniecia obowigzkdéw przechowywania wynikajacych z przepiséw prawa, w

tym przepiséw podatkowych, a takze do czasu uptywu terminu przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajgcych ze

zgtoszenia, a w przypadku zgody do momentu wycofania udzielonej zgody.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, przystugujg Panstwu prawa do:

g. dostepu do tresci danych osobowych i ich sprostowania,

h. Zzadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

i. wniesienia sprzeciwu,

j. cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody wyrazonej przed jej cofnieciem,

k. przenoszenia danych do innego administratora,

I.  wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych

przypadkach, w tym do profilowania.

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do realizacji celéw wymienionych w

pkt. 3). Brak podania danych osobowych uniemozliwi udziat w kursie.
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