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w Su |EjéWkU Zatacznik do Zarzadzenia nr 2/2025

Dyrektora Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejowku

z dnia 22 stycznia 2025 r.

REGULAMIN
NADAWANIA UPRAWNIEN | WSPOLPRACY EDUKATOROW CERTYFIKOWANYCH
Z MUZEUM JOZEFA PItSUDSKIEGO W SULEJOWKU

§ 1. Postanowienia ogdlne

Niniejszy Regulamin okresla zasady rekrutacji, nadawania uprawnien i ewaluacji jakosci pracy
edukatoréw certyfikowanych w Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejéwku (dalej: Muzeum).

Certyfikat edukatora Muzeum (dalej: certyfikat) moze uzyskaé osoba, ktéra przystapi i ukoriczy kurs
dla edukatoréw Muzeum, w tym: przejdzie procedure kwalifikacyjng w zakresie posiadanych
predyspozycji oraz zda z wynikiem pozytywnym egzaminy teoretyczny i praktyczny, obejmujace
wiedze merytoryczng oraz umiejetno$¢ prowadzenia zaje¢ edukacyjnych dla grup szkolnych
i przedszkolnych.

Certyfikat jest imienny i wydawany na czas okreslony na dwa lata, z zastrzezeniem §2 ust. 10
Regulaminu. Wzor certyfikatu okresla zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Prawo do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych dla grup szkolnych i przedszkolnych majg wytacznie
edukatorzy posiadajgcy wazny certyfikat.

Certyfikowany edukator uprawniony jest do bezptatnego wstepu na wystawe statg i wystawy
czasowe Muzeum w godzinach ich otwarcia dla publicznosci.

Kurs dla edukatoréw Muzeum jest prowadzony przez Dziat Edukacji Muzeum, we wspotpracy
zinnymi dziatami Muzeum, m.in.: Dziatem Obstugi Odwiedzajagcych, Dziatem Wystaw
i Popularyzacji Nauki oraz Dziatem Badan Naukowych.

Rekrutacje kandydatéw na edukatorow oraz ocene i ewaluacje jakosci pracy edukatoréw prowadzi
Dziat Edukacji.

W sktad Komisji Egzaminacyjnej wchodzg pracownicy Dziatu Edukacji oraz — w razie potrzeby —inni
pracownicy Muzeum wskazani przez Dziat Edukacji.

§ 2. Rekrutacja i certyfikacja edukatoréw

Nabér kandydatéw na edukatoréw Muzeum jest prowadzony cyklicznie, w zaleznosci od
zapotrzebowania Muzeum.

Kurs dla edukatorow Muzeum jest odptatny. Zasady odptatnosci okresla kazdorazowo Dyrektor
Muzeum przed rozpoczeciem kursu.

Informacje o naborze na kurs, zasadach i terminach odptatnosci podaje sie do publicznej
wiadomosci na stronie internetowej Muzeum www.muzeumpilsudski.pl na co najmniej 7 dni przed
rozpoczeciem kursu.

Zgtoszenie kandydata Ilub kandydatki wymaga wypetnienia formularza zgtoszeniowego
zamieszczonego na stronie internetowej Muzeum oraz ztozenia oswiadczenia o zapoznaniu sie
z Regulaminem. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
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Proces przyznawania certyfikatéw dla edukatorow przebiega nastepujaco:

1) Dziat Edukacji dokonuje oceny kandydatéw na podstawie informacji zawartych w nadestanych
formularzach zgtoszeniowych, biorgc pod uwage kryteria obejmujgce: wyksztatcenie,
doswiadczenie zawodowe, ukoriczone kursy i szkolenia wraz z oceng odpowiedzi na pytania
otwarte zawarte w formularzu oraz ewentualnie przeprowadza rozmowy kwalifikacyjne
z kandydatami;

2) wytonieni kandydaci przystepuja do kursu dla edukatoréw;

3) po zakonczeniu kursu kandydaci podchodzg do egzaminu teoretycznego z wiedzy historycznej,
obejmujacego zakres tematyczny wystawy statej i kompleksu muzealnego; zdanie egzaminu
teoretycznego wymaga uzyskania co najmniej 70% punktéw; Dyrektor Muzeum, na
uzasadniony wniosek Komisji Egzaminacyjnej, moze podjgé¢ decyzje o obnizeniu progu
zdawalnosci w danej edycji kursu;

4) kandydaci, ktérzy zdali egzamin teoretyczny:

a) przystepujg do udziatu w warsztatach z metodologii edukacji muzealnej, jezeli s3
organizowane w danej edycji kursu; jezeli warsztaty nie sg organizowane — po uzyskaniu
certyfikatu, edukatorzy Muzeum mogg zostac¢ zobowigzani do ich ukoriczenia na zasadach
okreslonych w § 3 ust. 1 Regulaminu;

b) zostajg dopuszczeni do egzaminu praktycznego w formie superwizowanych zaje¢ dla
grupy, sprawdzajgcego umiejetnosci prowadzenia zaje¢ z grupami szkolnymi
i przedszkolnymi, a w szczegdlnosci: merytoryczne przygotowanie do zajeé¢, znajomosé
topografii muzeum, w tym wystawy statej, umiejetnos¢ kontroli czasu oraz zdolnosci
komunikacyjne kandydata.

Kandydat ma prawo do jednokrotnego podejscia do egzaminu poprawkowego teoretycznego oraz
jednokrotnego podejécia do egzaminu poprawkowego praktycznego.

Certyfikat edukatora Muzeum otrzymajg kandydaci, ktérzy zdadzg egzamin teoretyczny
i praktyczny.

Decyzje Komisji Egzaminacyjnej odnosnie wynikow kandydata na poszczegdlnych etapach
procedury certyfikacyjnej lub wyniku catosciowego sg ostateczne i nie podlegajg zaskarzeniu.
Dyrektor Muzeum moze podjgé decyzje o zakwalifikowaniu kandydatéw do udziatu w kursie dla
edukatoréw bez zachowania wyzej opisanej procedury lub decyzje o dopuszczeniu kandydatéw do
egzaminow bez koniecznosci ukonczenia kursu, w tym m.in. zgodnie z ustaleniami i zasadami
przyjetymi w ramach wspétpracy z innymi instytucjami oraz podmiotami trzecimi.

Dyrektor Muzeum moze podja¢ decyzje o przyznaniu certyfikatow edukatora Muzeum
pracownikom Muzeum bez zachowania wyzej opisanej procedury. Certyfikaty przyznane w tym
trybie tracg waznos$¢ z chwilg wygasniecia stosunku pracy pracownika, z zastrzezeniem
postanowien § 3 ust. 4 Regulaminu.

Dyrektor Muzeum, na wniosek Kierownika Dziatu Edukacji, moze podjg¢ decyzje o przyznaniu
certyfikatu edukatora Muzeum certyfikowanemu przewodnikowi Muzeum posiadajgcemu
odpowiednie predyspozycje, po zdaniu przez niego egzaminu praktycznego, o ktdrym mowa w ust.
5 pkt 5 Regulaminu oraz ukoniczeniu przez niego warsztatéw z metodologii edukacji muzealnej,
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jezeli sg organizowane w tym okresie; jezeli warsztaty nie sg organizowane — po uzyskaniu
certyfikatu, edukator Muzeum moze zosta¢ zobowigzany do ich ukoniczenia na zasadach
okreslonych w & 3 ust. 1 Regulaminu.

Niezaleznie od postanowien zawartych w niniejszym paragrafie, przyznanie certyfikatu edukatora
Muzeum jest udzielane pod warunkiem, ze osoba ubiegajaca sie o przyznanie ww. certyfikatu (tj.
kandydat, pracownik Muzeum oraz certyfikowany przewodnik Muzeum) przedtozy informacje z
Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu
Karego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o
przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939). Dyrektor Muzeum moze wstrzymacé
przyznanie certyfikatu do momentu przedtozenia ww. informacji, pomimo spetnienia pozostatych
warunkdéw uprawniajacych do przyznania certyfikatu.

Ewidencje wydanych certyfikatéw prowadzi Dziat Edukacji. W ewidencji odnotowuje sie informacje
dotyczace zawieszenia, uniewaznienia, utraty waznosci lub przedtuzeniu waznosci certyfikatu.
Wzdr ewidencji stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

§ 3. Monitoring i ewaluacja jakosci pracy edukatoréw Muzeum

Edukatorzy Muzeum sg zobowigzani do statego podnoszenia stopnia swojej wiedzy merytorycznej
w zakresie tematycznym zwigzanym z dziatalnoscia Muzeum. Edukatorzy sg zobowigzani
przynajmniej raz na pot roku wzigc udziat w szkoleniach, warsztatach lub wyktadach podnoszacych
ich kwalifikacje. Informacje o szkoleniach, warsztatach i wyktadach bedzie przekazywat
edukatorom Dziat Edukacji. Udziat w tych wydarzeniach bedzie dla edukatoréw Muzeum
bezptatny.

Do przedtuzenia waznosci certyfikatu na kolejny okres niezbedne jest poddanie sie przez

edukatora, najpdzniej na miesigc przed wygasnieciem certyfikatu, ocenie pracy edukatora przez

Dziat Edukacji. Ocena pracy edukatora opiera sie na:

1) co najmniej jednokrotnej hospitacji edukatora w trakcie prowadzonych przez niego zajeé
edukacyjnych, wybranych przez dziat Edukacji oraz

2) oceniajacej rozmowie podsumowujgcej.
Po przeprowadzeniu oceny, Dziat Edukacji wydaje decyzje o przedtuzeniu waznosci certyfikatu na

kolejny okres nie dtuzszy niz dwa lata i nie krdtszy niz sze$¢ miesiecy lub o nieprzedtuzeniu waznosci
certyfikatu.

W szczegdlnych, uzasadnionych przypadkach Dyrektor Muzeum ma prawo czasowo zawiesi¢
certyfikat lub zdecydowac¢ o odebraniu certyfikatu danemu edukatorowi. Decyzja wymaga
uzasadnienia i jest przekazywana edukatorowi na piSmie wraz z uzasadnieniem.

Muzeum ma prawo do kontroli jakosci pracy edukatoréw, m.in. poprzez uczestnictwo w zajeciach
obserwatora delegowanego przez Dziat Edukacji, przez caty okres waznosci certyfikatu.

W przypadku stwierdzenia, ze edukator przekazuje tresci naruszajgce dobre imie Muzeum lub
tresci sprzeczne z ideami, wartosciami oraz przekazem upowszechnianymi przez Muzeum, Dziat
Edukacji moze przeprowadzi¢ weryfikacje wiedzy i kompetencji edukatora na zasadach
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okreslonych w ust. 2-3, a Dyrektor Muzeum podejmie decyzje odnosnie dalszych uprawnien
edukatora na zasadach okreslonych w ust. 4.

§ 4. Zasady pracy edukatorow

Edukatorzy mogag prowadzi¢ zajecia edukacyjne dla grup szkolnych i przedszkolnych tylko na
zlecenie Muzeum, na podstawie umowy zawartej pomiedzy Muzeum a edukatorem.

Edukatorzy bedacy pracownikami Muzeum mogg prowadzic zajecia edukacyjne dla grup szkolnych
i przedszkolnych na zasadach okreslonych w umowach o prace, indywidualnych decyzjach lub
odpowiednich regulacjach wewnetrznych Muzeum.

Podczas prowadzenia zaje¢ edukacyjnych do obowigzkéw edukatora nalezy:

1) odpowiednie przygotowanie uczestnikéw przed rozpoczeciem zajeé, w tym omodwienie zasad
zachowania sie w danej przestrzeni Muzeum oraz zasad bezpieczeristwa, w tym, w przypadku
obowigzywania stanu epidemii, zasad zwigzanych z ryzykiem zarazenia chorobg zakazng;

2) prowadzenie zajec tylko w wyznaczonych do tego celu przestrzeniach oraz podporzadkowanie
sie wszelkim poleceniom i uwagom pracownikéw Muzeum;

3) interweniowanie we wszystkich sytuacjach nieodpowiedniego zachowania sie uczestnikéw
zaje¢;

4) prowadzenia zaje¢ w sposoéb, ktéry nie blokuje drég ewakuacyjnych oraz uwzglednia obecnos¢
na wystawie innych zwiedzajacych;

5) niezwlocznego skontaktowania sie z odpowiedzialnym pracownikiem Muzeum w kazdej
sytuacji zagrazajgcej bezpieczenstwu oséb lub mienia Muzeum.

Edukator zobowigzuje sie do przygotowania przed zajeciami sali edukacyjnej oraz wszystkich
niezbednych do realizacji zaje¢ materiatdw, po zakoriczonych zajeciach do pozostawienia miejsca
pracy w porzadku, a takze do korzystania z powierzonych mu materiatéw i urzgdzen z dbatoscig, w
sposob zgodny z ich przeznaczeniem.

Edukator w trakcie prowadzenia zajec zobowigzany jest prezentowac sie odpowiednio do miejsca
i charakteru swiadczonej ustugi, dbajac o odpowiedni i schludny stréj oraz wyglad.

Na terenie Muzeum obowigzuje zakaz noszenia strojow i symboli, ktére zawierajg elementy
obrazajgce inne osoby ze wzgledu na wyznanie, religie, kolor skéry, narodowos¢, pochodzenie
etniczne, pte¢, orientacje seksualng, wiek, niepetnosprawnosé, przekonania polityczne lub strojéw
powszechnie uznawanych za niestosowne.

Edukatorzy, ktérych zachowanie obraza inne osoby ze wzgledu na wyznanie, religie, kolor skory,
narodowos¢, pochodzenie etniczne, pteé, orientacje seksualng, wiek, niepetnosprawnos¢ moga
zostac poproszeni o opuszczenie terenu Muzeum i pozbawieni uprawnien edukatora na zasadach
okreslonych w & 3 ust. 4 Regulaminu.

Edukatorzy powinni w czasie zaje¢ unikaé propagowania swoich osobistych przekonan politycznych
i zachowaé postawe szacunku i otwartosci wobec oséb o rdéinych sSwiatopogladach. Zajecia
powinny by¢ prowadzone w sposéb, ktdry sprzyja wyrabianiu takiej postawy u uczestnikéw.
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§ 5. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODO) informujemy, ze:

1) Administratorem danych osobowych edukatoréw jest Muzeum Jézefa Pitsudskiego
w Sulejéwku, adres: Aleja Pitsudskiego 29, 05-070 Sulejowek;

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Muzeum jest mozliwy pod adresem:
rodo@muzeumpilsudski.pl oraz pod adresem administratora danych.

3) Dane osobowe edukatoréw sg przetwarzane w nastepujacych celach:

a) zawarcie i wykonanie umowy;

b) ustalenie, dochodzenie i obrona przed roszczeniami wynikajgcymi z umowy,

¢) nadania lub przedtuzenia uprawnien edukatora Muzeum,

d) realizacji zgtoszenia.

4) Dane osobowe edukatoréw przetwarzane sg na nastepujgcych podstawach:

a) udzielona zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO,

b) zawarcie i wykonanie umowy (art. 6 ust. 1 lit b) RODO),

c) realizacja prawnie uzasadnionego interesu administratora (art. 6 ust. 1 lit. f) RODO),
w zakresie, w jakim dane sg przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia i obrony przed
roszczeniami.

5) Dane osobowe edukatorow mogg by¢ udostepniane podmiotom, ktérych administrator
upowaznit lub ktorym powierzyt przetwarzanie danych (m.in. Obstuga prawna, podmioty
Swiadczgce obstuge serwerdw, poczty elektronicznej, ustugi pocztowe) oraz organom
uprawnionym z mocy prawa.

6) Dane osobowe edukatoréw nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej w rozumieniu art. 4 pkt 26 RODO.

7) Dane osobowe edukatoréw beda przechowywane przez okres: 3 miesiecy od zakonczenia
naboru na kurs dla edukatorow Muzeum - w odniesieniu do danych kandydatéw na
edukatoréw; 2 lat od zakonczenia procedury certyfikacji - w odniesieniu do danych
uczestnikow kursu, ktorzy nie uzyskali certyfikatéw; 2 lat od daty utraty waznosci certyfikatu
edukatora Muzeum, a w przypadku zawarcia umowy zlecenia z edukatorem - przez okres 5 lat
liczac od konca roku, w ktérym umowe wykonano lub do czasu wygasniecia obowigzkéw
przechowywania wynikajgcych z przepiséw prawa, w tym przepisdw podatkowych, a takze do
czasu uptywu terminu przedawnienia ewentualnych roszczenn wynikajgcych z umowy; w
przypadku danych przetwarzanych na podstawie zgody - do momentu wycofania udzielonej
zgody.

8) Edukatorowi przystuguje prawo dostepu do tresci jego danych osobowych oraz ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia
danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.
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9) W zakresie, w jakim podstawg przetwarzania danych osobowych edukatora jest przestanka
prawnie uzasadnionego interesu administratora, edukatorowi przystuguje prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania jego danych osobowych.
10) Dane osobowe edukatoréw nie bedg wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych
decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.
11) Podanie danych osobowych przez edukatora jest dobrowolne, ale ich niepodanie uniemozliwia
- odpowiednio- realizacje zgtoszenia na kurs, nadanie lub przedtuzenie uprawien lub zawarcie
i wykonanie umowy.
§ 6. Postanowienia koricowe

Regulamin wchodzi w zycie 22 stycznia 2025 r.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Certyfikat edukatora Muzeum — wzér

CERTYFIKAT

Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejéwku

Numer certyfikatu

W roku ukoriczyl(a) kurs dla edukatoréw Muzeum Jozefa Pitisudsklego w Sulejdwku
oraz zaliczyl{a) egzamin teoretyczny | praktyczny edukatorskl, tym samym uzyskujgc uprawnlenia
do prowadzenla zajec edukacy]nych na wystawle stale] | czescl historyczne] kompleksu muzealnego.

DYREKTOR MUZEUM KIERDWNICZKA DZIAtU EDUKAC)I KOORDYNATORKA PROGRAMU DLA SZKOE
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Regulaminem — wzér

Ja nizej podpisana/y os$wiadczam, ze zapoznatam/em sie z Regulaminem nadawania uprawien
i wspotpracy edukatordéw certyfikowanych z Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejéwku.

data i podpis
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Ewidencja wydanych certyfikatéw edukatora Muzeum — wzér

l.p. | Imie i nazwisko Data Numer Data Informacje o Inne
edukatora, wydania | certyfikatu | waznos$ci zawieszeniu, uwagi
PESEL certyfikatu certyfikatu | uniewaznieniu, utracie

waznosci, przedtuzeniu
waznosci certyfikatu
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