Muzeum
Jozefa Pitsudskiego
w Sulejowku

Muzeum Jézefa Pitsudskiego w Sulejowku
zatrudni osobe na stanowisko:
Radca prawny

w Dziale Prawnym i Zaméwien Publicznych

Oferujemy:

zatrudnienie na umowe o prace

— hybrydowy system pracy (biuro + home office)

— przyjazng atmosfere pracy

— pakiet §wiadczen socjalnych

— uczestnictwo w realizacji ciekawych 1 warto§ciowych projektow

Gtowny zakres obowigzkow:

— Obsluga prawna w sprawach zwigzanych ze statutowg dziatalnoscig Muzeum, w
tym w szczegolnosci:

— sporzadzanie, weryfikowanie, konsultowanie, opiniowanie i parafowanie
projektéw pism, wzoréw dokumentow oraz umow;

— sporzadzanie, weryfikowanie, konsultowanie, opiniowanie i parafowanie
projektow zarzadzen, regulamindow, decyzji oraz innych aktéw wewnetrznych
Muzeum;

— doradztwo w sprawach biezgcych projektéow prowadzonych przez Muzeum, w
tym konkurséw, olimpiad, projektéw edukacyjnych, projektu ,Zotnierzy
Niepodlegtosci”, itp.;

— doradztwo w biezgcych sprawach pracowniczych, na podstawie przekazanych
dokumentéw zrédtowych;

— sporzadzanie opinii i informacji prawnych;

— biezacej i ciggtej pomocy prawnej w zakresie udzielania porad i wyjasnien co do
tresci obowigzujgcych przepiséw prawa;

— informowanie o zmianach przepiséw prawnych w zakresie majgcym wptyw na
biezacg dziatalno$é Muzeum;

— wsparcie w zakresie interpretacji zawartych uméw, opiniowania anekséw do
umow i innych o$wiadczen woli;

— opracowywanie, opiniowanie i analizowanie projektow pism prowadzonych przez
Muzeum oraz weryfikacje formalno-prawng pism przedtozonych do oceny;
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opracowanie we wspotpracy z Muzeum wzoréw uméw w postepowaniach o
udzielenie zamowien publicznych, realizowanych takze w trybach okreslonych w
ustawie Prawo zamdwien publicznych;

wsparcie prawne w trakcie wykonywania uméw zawartych w wyniku
postepowan o zamédwienie publiczne, w tym m.in: ocena mozliwosci dokonania
zmian umowy, sporzadzenie/opiniowanie projektéw tresci zmian do uméw,
dobdr instrumentéw prawnych w przypadku niewykonywania lub nienalezytego
wykonywania zobowigzan przez wykonawcow, pomoc w opracowaniu /
opiniowaniu pism wzywajgcych wykonawcow do nalezytego wywigzywania sie z
podjetych zobowigzan;

opiniowanie czynnosci zwigzanych z naliczaniem kar umownych przewidzianych
w umowach zawartych przez Zamawiajgcego;

Swiadczenie pomocy prawnej w zakresie zasadnosci oraz sposobu przyjmowania
oraz rozpatrywania skarg i wnioskdw przez Muzeum zgodnie z zarzagdzeniem
Ministra KiDN z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie postepowania ze skargami,
wnioskami i petycjami;

doradztwo w sprawach spornych na etapie przed procesowym, w zakresie o
ktorym mowa w pkt m) powyzej;

wykonywanie innych czynnosci wchodzgcych w zakres pomocy prawnej,
stosownie do potrzeb zgtoszonych przez Zamawiajgcego;

procedowanie procesu tworzenia i akceptowania uméw w obowigzujgcym w
Muzeum elektronicznym systemie obiegu dokumentéw.

Wymagamy:

posiadania uprawnienia racy prawnego od co najmniej 5 lat, potwierdzonego wpisem na
liste radcodw prawnych prowadzong przez wtasciwg Okregowg lzbe Radcéw Prawnych,
minimum 3 lata pracy na stanowisku radcy prawnego,

znajomosci prawa zaméwien publicznych, prawa pracy oraz szeroko pojetego
obszaru finanséw publicznych,

umiejetnosci wspoétpracy i skutecznej komunikacji,

umiejetnosci pracy pod presja czasu oraz terminowo$¢ w realizacji obowigzkéw,
bardzo dobrej znajomosci narzedzi pakietu MS Office (Word, Excel, Teams),
samodzielnosci, skrupulatno$ci, starannosci oraz dbatosci o szczegoty przy
wykonywaniu obowigzkow,

umiejetnosci organizacji pracy wlasnej i zarzagdzania czasem z uwzglednieniem
priorytetow,
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— mile widziane doswiadczenie w Swiadczeniu obstugi instytucji kultury - muzeum,
dziatajgcego w sferze finanséw publicznych,

Wymagane dokumenty:

- CV
— list motywacyjny zawierajacy opis dotychczasowego doswiadczenia zawodowego
zgodnego z profilem ogloszenia

— skan podpisanego o$§wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych w celu rekrutacji, zgodnie z zalaczonym wzorem

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie dokumentéw aplikacyjnych do dnia 27 sierpnia

2025r. droga elektroniczng na adres: rekrutacia@muzeumpilsudski.pl . W tytule wiadomosci

nalezy umiesci¢ nazwe stanowiska: ,,radca prawny”.
Muzeum zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie wytgcznie z wybranymi osobami, z
ktérymi przeprowadzi rozmowe kwalifikacyjng w siedzibie Muzeum lub on-line, z

wykorzystaniem platformy MS Teams.
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